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 100%    היקף משרה

 תיאור התפקיד
 

    בהתאם להנחיותיו. החברהלקידום ענייני ל הנדסה "לסמנכסיוע אדמיניסטרטיבי 
  בחברהריכוז והפצת מידע, הנוגע לפעולות ולהחלטות. 

  ל הנדסה"סמנכניהול תכנית הפעילויות של. 

  אגף הנדסהניהול, פיקוח ובקרה על הפעילות התקינה של. 

 דרישות התפקיד
 

 

  .שנתיים ניסיון מוניציפלי ו/או מזכירותי ו/או ניהולי 

 יתרון משמעותי.-ניסיון בניהול לשכת בכיר/ה 

  .זמינות גבוהה 

 .עברית ברמה גבוהה, כולל התנסחות בכתב ובע"פ 

 .אמינות ומהימנות אישית 

 .ייצוגיות 

 .יחסי אנוש טובים 

  .התמודדות עם שינוי לוחות זמנים ואירועים בלתי מתוכננים 

 ת הוהיכרות עם תוכנ- office. 

 11/10/2020 תחילת עבודה
 ל הנדסה"סמנכ כפיפות

 במשרד הפניםכמקובל  תנאי שכר
 הליך זה אינו מכרז ואינו כפוף לכללי המכרזים 

  

 

 binyamin.org.ilaction@יגישו קורות חיים ופרוט ניסיון קודם במייל: המעוניינים 
 

 מודגש בזאת כי רק מועמדים מתאימים יענו                            
 

 מודעת דרושים
 מ"כלכלית בנימין בעלחברה 

 ל הנדסה"סמנכלשכת 
 דרוש/ה 

 ל הנדסה"סמנכמנהל/ת לשכת 
 ד"לחלהחלפה 


